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(una interlínea)

ACTA

(dos interlíneas)

En la ciudad de La Plata, en la sede de (nombre de la dependencia u organización), ubicada en la calle… (dirección), el …… de ….......… de ……., a las …., se reúnen los integrantes de .....................…, con la presencia de ..............… y de ..................…, con el objeto de ........................… (considerar el siguiente orden del día, dejar constancia de la situación que se detalla, etc.).

Primero. ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------.

Segundo.---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------.
Puestas a consideración de …(los participantes), se aprueban por unanimidad todos los puntos del temario. A las 16 se levanta la sesión, previa firma de los asistentes en prueba de lo actuado. 

(una interlínea)

Firmas de los participantes

Aclaración de firma, cargo o función.
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ASPECTOS FORMALES


Encabezado. Isologotipo de la dependencia, sólo en la primera página.


Tipo de hoja. A4.


Tipografía. Arial (opcional: Times New Roman o similar).


Tamaño. 11 a 12, según extensión del texto.


Interlineado. 1.5 (opcional: interlineado sencillo dentro de un mismo párrafo y 6 puntos o similar entre párrafos).


Márgenes. Superior: 5 cm; inferior: 2,5 cm; izquierdo: 3 cm;  derecho: 2 cm. Reverso: márgenes simétricos (izquierdo: 1,5 cm; derecho: 3,5 cm). 
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